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CAIET DE SARCINI
SERVICII DE PAZA SI PROTECTIE

1. PREZENTAREA AUTORITATII CONTRACTANTE

ADMINISTRATIA  MONUMENTELOR $I PATRIMONIULUI TURISTIC, cu sediul in
Bucuresti, sector 1, str. Polona nr. 24-26, avand codul fiscal 11782204, cont IBAN RO 55 TREZ
24G6 7500 0203 030X deschis la Trezoreria Sector 1, tel. 021.318.37.67, reprezentatd prin
doamna Oana Valeria ZAHARIA, in calitate de Director.

2. OBIECTUL CONTRACTULULI: Servicii de pazi si protectie pentru obiectivul Administatia
Monumentelor si Patrimoniului Turistic (AMPT) din Bucuresti, Strada Polona, nr. 24 — 26,
sector 1.

3. DESCRIEREA SERVICIILOR:

Autoritatea contractantd intentioneazi si achizifioneze servicii pentru asigurarea pazei si
protectiei obiectivului situat in Bucuresti, strada Polona, nr.24-26, sector 1, astfel, se va efectua
serviciul in post fix in ture de 24/24, 7/7.

Pentru fiecare post fix, atét pe timp de zi cét si pe timp de noapte, fiecare schimb de lucru, paza
se asigurd cu céte un agent.

Achizitionarea de servicii este necesard pentru asigurarea pazei, bunurilor materiale precum si
protectiei umane.
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4. OBLIGATIILE PRESTATORULUI:

- Paza va fi asiguratd de citre societiti specializate in servicii de pazi si protectie, avand
ca obiect de activitate paza obiectivelor, bunurilor sau valorilor, in conditii de maxima siguranti
a acestora, precum si protectia umani;

- Societdtile de pazi trebuie sa fie constituite si si functioneze potrivit legislatiei 1in
domeniu, in vigoare, avéndu-se in vedere faptul ca prestarea serviciilor solicitate este
rezervatd unei anumite profesii in conformitate cu dispozitiile Legii nr.333/ 2003 —
republicatd - privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor, cu toate
modificarile ulterioare;

- Prestatorul va detine si prezenta Licenta pentru desfasurarea activititilor de pazi,
eliberatd de IGPR conform Legii 333/2003;

- Organizarea, planificarea, conducerea, controlul si garantarea activititii de pazi de citre
personalul propriu al prestatorului de servicii;
- Respectarea prevederilor legale a normelor de protectia muncii, PSI si protectia mediului;

- Clauze contractuale obligatorii.

A) Obligatii minimale ale prestatorului:

- Actualizarea planului de pazd impreund cu beneficiarul si avizarea acestuia de citre
organele abilitate;

- Detinerea permanenta a evidentelor cu datele de identificare si domiciliul agentilor;

- Asigurarea personalului de pazd cu atestat, dotat conform planului de pazi si in
conformitate cu programul solicitat de beneficiar;

- Cunoasterea punctelor critice ale dispozitivului de pazi;

- Interventia in cazuri de necesitate, cu echipe specializate n cel mai scurt timp (maxim 30
minute) precum §i informarea organelor competente, prin apelarea la numérul unic 112

( politie, salvare, pompieri etc.)



- in nici o situatie prestatorul nu va invoca faptul cd un agent de pazi a fost angajat de
putin timp pentru a justifica neindeplinirea oricirei obligatii asumate prin contract, prestatorul
raspunzénd in conditiile codului civil pentru pagubele cauzate beneficiarului din culpa dovedita
a angajatilor proprii;

- Prestatorul garanteazi ci nici un agent de pazi nu va pirasi postul si ci nu se va afla sub
influenta alcoolului sau stupefiantelor pe durata serviciului si nici nu va aduce si /sau avea
biuturi alcoolice asupra lui sau in post;

- Prestatorul se obligd si permita controlul reprezentantilor desemnati ai beneficiarului
asupra modului in care isi desfisoard activitatea de pazi;

- Prestatorul se obligd sd nu aduca prejudicii spatiilor si echipamentelor primite in folosinti
pentru agentii de paza;

- Prestatorul trebuie sa se asigure cd persoanele care urmeazi si efectueze activitatea de
paza trebuie s indeplineasca urmitoarele conditii:

. Sa fie apt medical si sd detind avizul psihologic,
. Sé nu aiba antecedente penale pentru infractiuni savérsite cu intentie;

- Intocmirea unui registru de evidenta cu intrari/iesiri persoane. Documentul va avea regim
cu caracter de confidentialitate si va fi pus la dispozitia conducerii beneficiarului;

- Sa respecte conditiile impuse de legislatia in vigoare privind paza obiectivelor, protectia
muncii, prevenirea si stingerea incendiilor precum si protectia mediului;

- Instruirea personalului de pazi revine prestatorului precum si raspunderea care rezulti
din nerespectarea prevederilor legale;

- Va suporta sanctiunile aplicate pentru culpa proprie, in urma controalelor organelor
abilitate;

- Prestatorul isi asumd rdspunderea pentru pagubele pricinuite beneficiarului din culpa
agentilor de pazé, ca urmare a nerealizirii sarcinilor de serviciu previizute in planul de pazi sau a
realizarii necorespunzitoare a acestor indatoriri si se obligd si despigubeascd beneficiarul la
nivelul pagubei suferite. in acest sens, prestatorul va prezenta asigurarea firmei;

- Sa asigure pregitirea de specialitate a agentilor de paz;
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- Sa asigure finuta morald si un comportament civilizat din partea agentilor sdi in
raporturile acestora cu reprezentantii beneficiarului. Orice abatere va trebui sesizata in termen de
24 de ore de la constatarea de catre beneficiar prestatorului pentru ca acesta din urmi si ia
masurile ce se impun. La solicitarea beneficiarului, prestatorul va proceda la schimbarea
agentului care nu corespunde cerintele beneficiarului;

- Sa garanteze pdstrarea secretului profesional privind datele legate de activitatea
beneficiarului;

- Sa instruiascd personalul propriu in conformitate cu dispozitiile care reglementeaza
Legea Securitatii si Sanatatii in Munci nr. 319/2006 cu modificarile si completirile ulterioare si
conform prevederilor Legii nr. 307/2006 cu modificarile si completdrile ulterioare privind
apararea fmpotriva incendiilor si si raspunda pentru accidentele de munci ale angajatilor sii,
survenite in timpul efectudirii programului de lucru;

- La sférgitul programului de lucru agentul de pazi care a efectuat serviciul de pazd
raporteazd evenimentele petrecute in timpul serviciului, in vederea eliminrii vulnerabilititilor
In protectia fizicd a securititii obiectivelor;

- Isi asumd rdspunderea penala si civild cu privire la prestarea serviciilor, beneficiarul fiind
astfel exonerat de orice rispundere cu privire la acestea.

B) Obligatii minimale ale agentilor de pazi:

- S& asigure paza si apdrarea integrititii tuturor bunurilor, valorilor si a protectiei
umane aflate in interiorul obiectivului;

- Sa& permitd accesul persoanelor in obiectiv, numai in conformitate cu reglementdrile
legale si cu dispozitiile interne;

- S& legitimeze toate persoanele care intrd in institutie si si le noteze in registrul de
evident3;

- Sa informeze beneficiarul in mod operativ, despre abaterile ce pun in pericol siguranta
obiectivului pazit, savérsite de salariatii acestuia sau alte persoane;

- Sa asigure asistentd si interventia in timp util prin echipaje specializate de interventie, in
conformitate cu prevederile planului de pazi;
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- Sa raspundd material §i sd despdgubeascd beneficiarul pentru orice prejudiciu care
afecteaza patrimoniul obiectivului;

- Sa manifeste grija in péstrarea si evidenta bunurilor, mijloacelor gi materialelor puse la
dispozitia sa de cétre beneficiar, in scopul executdrii normale a serviciilor de pazi si protectie;

- S ingtiinteze de indatd sefii ierarhici despre producerea oricarui eveniment in timpul
exercitdrii serviciului si despre mdsurile luate, acestea fiind aduse in regim de urgenti la
cunostinta factorilor de conducere ai obiectivului;

- Sa sesizeze politia despre faptele de naturd si prejudicieze patrimoniul beneficiarului si
sd dea concursul la prinderea infractorilor si recuperarea bunurilor si valorilor;

- Si raporteze in permanentd factorilor cdrora le sunt subordonati evenimentele
legate de indeplinirea obligatiilor de serviciu;

- Sa pistreze confidentialitatea deplind in legitura cu activitatea sa si cu datele si
informatiile la care are acces in legiturd cu obiectivul beneficiarului si cu ocazia indeplinirii
atributiilor de serviciu;

- In caz de avarii la instalatii, conducte, combustibili sau substante chimice, la retelele
electrice si in orice alte imprejurdri care sunt de naturi si produca pagube, si aduci de indati la
cunostinta celor in drept asemenea evenimente §i si ia primele misuri pentru limitarea
consecintelor evenimentului;

- in caz de incendii, va apela numérul unic de apel 112, la care pot fi instiintate Politia,
Pompierii, Protectia Civild si Ambulanta;

- Sd ia primele masuri pentru salvarea si evacuarea persoanelor;

- Sa nu pdrdseascd sub nici un motiv postul, decat in conditiile strict prevazute in
planul de pazi;

- Sd nu se prezinte la serviciu sub influenta bauturilor alcoolice si si nu consume astfel de
bauturi in timpul serviciului;

- Sé nu permita accesul in cladire a persoanelor in stare de ebrietate;

- Sa respecte intocmai regulile interne specifice obiectivului pe care il deserveste si alte
indatoriri prevdzute prin planul de pazi (care se vor completa corespunzitor);
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- Sa verifice la terminarea programului sistemul de inchidere: ferestre, usi birouri, magazii;

- Sa coopereze in permanentd cu factorii desemnati de conducerea beneficiarului in scopul
unei bune desfagurdri a activitatii de pazi;

- Sa nu intreprinda actiuni fird legétura cu executarea serviciului;

- Sd nu incredinteze mijloacele din dotare altor persoane.

5. OBLIGATIILE BENEFICIARULUI:
- Se obligd sa receptioneze serviciile daci acestea corespund din punct de vedere calitativ si
cantitativ standardelor si/sau performantelor solicitate de aceasta;
- Este obligat sa stabileascd locurile de munca unde accesul sau circulatia sunt interzise sau
permise numai in anumite conditii, precum si a locurilor in care fumatul sau introducerea
de tigdri, brichete sunt interzise;

- Sa actualizeze cu sprijinul prestatorului Planul de pazi si si urmireasca avizarea acestuia
de cétre organele de abilitate;

- In cazul producerii unui eveniment, sd desemneze un reprezentant care si participe la
cercetarea la fata locului impreuni cu organele de politie si reprezentantul prestatorului;

- Sa anunte in timp util prestatorul asupra oriciror actiuni sau activititi ale
beneficiarului ori organizate de terti in perimetrul obiectivelor incredintate;

- Sa pund la dispozitia prestatorului orice date si informatii necesare pentru indeplinirea
contractului.

6. MODALITATI DE PLATA:
. Plata se va face in termen de 30 zile de la primirea facturii de la prestator;

. Facturile vor fi intocmite pénd pe data de 10 ale lunii urmitoare prestarii
serviciilor si insotite la platd de urmitoarele documente:
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- foaie colectivd de prezentd ( pontaj) intocmitd de prestator pentru orele prestate
in luna precedentd, vizatd de conducatorul obiectivului.

- raport de activitate lunar acceptat de citre beneficiar .

7. MODUL DE PREZENTARE A PROPUNERII TEHNICE:
La intocmirea propunerii tehnice se vor avea in vedere urmétoarele:

- Se vor respecta prevederile Legii nr. 333 / 2003 privind paza obiectivelor, bunurilor,
valorilor si protectia persoanelor, cu modificarile i completirile ulterioare.

- Serviciile de pazi se vor presta in conformitate cu urmétoarele preciziri:
a). Consemnul general al posturilor:
- obligatiile personalului de paza;

- respectarea disciplinei muncii a N.T.S.M si P.S.I. pentru obiectivele beneficiarului, conform cu
legislatia 1n vigoare.

b). Personalul de serviciu va fi dotat cu:

- uniformd si echipament conform prevederilor in vigoare cu insemnele societitii,
corespunzitoare  anotimpului previdzut in anexa planului de pazi (ecuson, cimasi, sacou,
pantaloni etc.)

- baston de cauciuc, spray iritant-lacrimogen (100ml)

- mijloace de avertizare sonore si luminoase (fluier, lanterni)

- dispozitiv individual de iluminat de tip “hands free”

- mijloace de comunicare — telefon mobil, statie radio (dupa nevoi si solicitari).
8. MODUL DE FINALIZARE A PROCEDURII DE ACHIZITIE

Incheierea unui contract de servicii de paza si protectie pe o perioadd de 8 luni si anume
incepénd cu data de 1.05.2020 péana la 31.12.2020, cu posibilitatea prelungirii contractului cu 4
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luni de la data expirarii duratei initiale de indeplinire a acestuia, dacd existi resurse financiare
alocate cu aceastd destinatie.

Propunerea tehnicd va contine descrierea detaliati a serviciilor ce urmeazi a fi prestate, din care
sd rezulte conformitatea cu cerintele previzute in prezentul Caiet de sarcini.

Cerintele prezentului caiet de sarcini sunt minimale si obligatorii, ofertarea unor servicii care nu
respectd aceste cerinte atrage neconformitatea ofertei si, ca atare, respingerea acesteia din cadrul
procedurii de atribuire.

Birou Achizitii, Compartiment Administrativ-Arhivare,
Sef Birou,

Cornelia APOSTOT



